Smernica Obce Skaros ¢. 1/2014
o postupe obce Skaros ako verejného obstaravatel’a
podla zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani

ClLI
Vseobecné ustanovenia

Téato smernica je vydanad v stlade so zdkonom ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov ( d’alej len zdkon
0 verejnom obstardvani ).

Utelom pravnej upravy tejto smernice je zabezpedenie jednotného postupu verejného
obstaravatel'a obce Skaro§ pri zadavani zékaziek.

Obec Skaro§ je podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatelom, ktory je povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat’ podla prislu$nych
ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani.

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podla zakona o verejnom obstaravani,
ktorymi sa zadévaji zakazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych
prac, zakazky na poskytnutie sluzieb a sut’az navrhov.

Zékladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiiuje
v kazdej etape procesu VO st: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia
uchédzacov alebo zaujemcov, hospodarska sutaz ( konkurencia ) pri dodrziavani zasad
hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani verejnych finanénych prostriedkov.

CL1I
Definicia zdkladnych pojmov

Zékazka vo verejnom obstardvani je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretd medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstardvatel'mi alebo obstaravatel'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uspe$nymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladand hodnota zdkazky vo verejnom obstaravani sa uréuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty, pravidla uruje § 5 zdkona o verejnom obstaravani.

Elektronicka aukcia je proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenie na vkladanie novych
cien upravenych smerom nadol.

ClL. 11T
Organizacia a postupy verejného obstaravania

Obec prostrednictvom spravcu webove] stranky obce $tvrtroGne zverejiiuje evidenciu
zékaziek s cenami vy$8imi ako 1000 eur bez DPH pri obstaravani tovarov, sluZieb a prac.
Postupy vo verejnom obstaravani su

a) verejna sut'aZ

b) uZSia stt’az

c) rokovacie konanie ( rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie

konanie )

d) sutazny dialog
Finan¢né limity apostupy pri verejnom obstardvani upravuje zdkon o verejnom
obstardvani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky je zakazka:
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a) nadlimitna

b) podlimitna

. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut’ sa pouZitiu postupov zadévania zakazky podla zdkona.

. Nadlimitné zdkazka je zdkazka zaddvana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vysSia ako finanény limit ustanoveny vSeobecnym zaviznym
pravnym predpisom, ktory vyda trad.

. Podlimitnou zékazkou je =zdkazka zaddvand verejnym obstardvatelom, ktorej
predpokladand hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvéra na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok niz$ia ako finan¢ny limit
ureny podla ods. 5 tohto ¢lanku a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru beZzne dostupnych na trhu, okrem potravin, uskutoénenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu a jej
predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$$ia ako 1000 eur,

b) ktord nie je zdkazkou podl'a pismena a) a jej predpokladand hodnota je:

1. rovna alebo vyssia ako 20.000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru, okrem potravin, alebo o zdkazku na poskytnutie sluzieb alebo

2. rovnaka alebo vysSia ako 30.000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) na dodanie potravin, ak predpokladand hodnota zakazky je rovnakd alebo
vyssia ako 40.000 eur bez DPH

. Na zakazky do finan¢ného limitu 20.000 eur bez DPH pri tovaroch a sluzbach, 30.000 eur
bez DPH pri stavebnych pracach a40.000 eur bez DPH pri potravinidch sa pouzivaju
ustanovenia § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstardvani.

.V prechodnom obdobi, t.j. do zriadenia elektronického trhoviska vsetky zakazky ( tovary,
stavebné prace, sluzby ) bezné dostupné na trhu aj nie bezné dostupné na trhu, ktorych
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok niZ$ia ako

a) 20.000 eur bez DPH pri tovare a sluzbe ( okrem potravin )

b) 30.000 eur bez DPH pri stavebnych pracach a

c) 40.000 eur bez DPH ak ide o tovar, ktorym su potraviny

pre zabezpeCenie principov vergjného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti
a efektivnosti vynaloZenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel’ rozhodol
v prechodnom obdobi nasledovne obstaravat’:
a) tovary, sluzby, stavebné prace a potraviny v hodnote od 1.000 eur bez DPH
do 3.000 eur bez DPH vratane, prieskumom trhu formou internetu,
letdkov, vyzvou na predkladanie ponuk o
b) tovary a sluzby v hodnote od 3.000 eur do 20.000 eur bez DPH, stavebné
prace od 3.000 eur do 30.000 eur bez DPH a potraviny v hodnote od 3.000
eur do 40.000 eur bez DPH obec obstara
1. prieskumom trhu vyberom najvhodnejSieho dodavatela vyzvanim
minimalne troch uchddzatov na predloZenie ponuky a vyhodnotenim
formou zéznamu z prieskumu trhu,
2. vyzvu na predkladanie ponuk, ktor obec zverejni na webovej stranke
3. poslanci obecného zastupitel'stva maju pravo navrhnut’ dodavatelov,
ktorym obec Skéro$ ako verejny obstaravatel’ doru¢i vyzvu na predloZenie
cenove] ponuky po jej zverejneni na webovej stranke, obecny urad
upovedomi poslancov obecného zastupitelstva o zverejneni vyzvy na
predkladanie ponuk,
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10.

4. vyhodnotenie cenovych ponuk vykona starosta obce Skaro§ spoloéne
s poslancami obecného zastupitel'stva.

Obec Skaro$ na zéklade prieskumu trhu sleduje vyber najvhodnejsieho dodavatela tovaru,
poskytovatel'a sluzby, zhotovitel'a stavebnych prac a dodavatela potravin pri zabezpedeni
kvality a nezdvadnosti nakupovanych potravin.

Obec Skaro§ v maximalnom rozsahu vyuZije systém elektronického verejného
obstaravania — elektronicku aukciu.

CL1IV
Profil verejného obstaravatel'a

Obec ako verejny obstaravatel’ pri kazdej zékazke, ktorej predpokladanid hodnota je
rovnakd alebo vy$Sia ako 1.000 eur bez DPH je povinna zverejnit’ na svojom webovom
sidle v profile verejného obstaravatel'a zadavanie takej zakazky najmenej tri pracovné dni
pred jej zadanim.

Ak pojde o casovu tiesent z dovodu mimoriadnej udalosti, ktord verejny obstaravatel
nespdsobil a ktord nemohol predvidat, zverejni zadanie takej zdkazky najneskdr v deti jej
zadania.

Obec ako verejny obstaravatel’ v stilade s § 21 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani je
povinnd ozndmit' na webovej strinke obce v profile verejného obstardvania spravu
o zakazke na zhotovenie prac, dodania tovaru, alebo poskytnutia sluzby, a to najneskorsie
do 10 pracovnych dni odo diia uzatvorenia zmluvy.

Za splnenie povinnosti obce podla tohto &lanku zodpoveda starosta obce alebo nim
poverené osoby zodpovedajice za vedenie procesu verejného obstardavania k danej
zakazke.

CL IV
Finan¢né limity stanovené verejnym obstaravatel'om
pre priame zadavanie zékaziek bez prieskumu trhu

Ak je predpokladana hodnota zdkazky na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych préac
alebo poskytnutie sluzieb alebo na dodanie potravin v rozsahu od 0 eur do 1.000 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvori
na dlhie obdobie ako jeden kalendarny rok, nie je nutné vykonat’ prieskum trhu.

Ak je predpokladand hodnota zédkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo na
uskutoCnenie stavebnych prac vrozsahu od 1.000 eur do 3000 eur v priebehu
kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy nie je nutné vykonat’ prieskum trhu pri
zakazkach:

- ubytovacie sluzby, auditorské a G¢tovné sluzby,

- prepravné, Spediterské a kuriérske sluzby,

- sluzby pri Gdrzbe informaéného systému,

- préace spojené s poZiarnou ochranou,

- revizie vyhradenych zariadeni,

- vypracovanie jednoduchej projektovej dokumentacie,

- vypracovanie geometrickych planov, znaleckych posudkov
- ndkup pohonnych hmét,

- nakup kancelarskych a ¢istiacich potrieb,

- ndkup pracovnych odevov, obuvi a pracovnych pomdcok,
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- nadobudnutie knizného fondu,

- ndkup Skolskych pomdcok,

- softvérové a programové vybavenie,
- stravné listky

- udrZba verejného osvetlenia.

3. Ak je predpokladand hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby v rozsahu
od 1.000 eur do 20.000 eur a zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je v rozsahu od.
1.000 eur do 30.000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy
azakazka sa zaddva zddovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatel'om, ktord nemohol vergjny obstaravatel’ predvidat’ a vzhl'adom na vzniknutd
Casovu tiesefl nemozno uskutocnit’ prieskum trhu, zdkazku mozno zadat’ najblizSiemu
dostupnému dodéavatel'ovi. Za mimoriadnu udalost’ sa povaZuje Zivelna pohroma, havaria
alebo situdcia bezprostredne ohrozujuca zivot, zdravie alebo majetok l'udi alebo vazne
ohrozuje Zivotné prostredie.

CL IV
Spolo¢né a zévere¢né ustanovenia

1. Na vztahy neupravené touto smernicou sa pouziju ustanovenia zdkona ¢&. 25/2006 Z.z
0 verejnom obstaravani.

2. Starosta obce ako aj zamestnanci obce st povinni dodrZiavat’ tiito smernicu.

3. Rusi sa Smernica pre interny postup obce Skaro§ a zriadenych organizacii obce v zmysle
zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov.

4. Téato smernica nadobuda t¢innost’ diiom 01.02.2014.

V Skarosi, dila 31.januara 2014
fewadic

JUDr. Cubomir Vranka
starosta obce
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