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Prilohy

Vnuatorny predpis je vypracovany v zmysle zak@émB81/2002 Z.z. o diovnictve v zneni
neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SRaugusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o0 postupoch¢tpvania a rAmcovej dovej osnove pre rozgtové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce aegyi&emné celky, uverejneného pod

¢.MF/16786/2007-31dalej len ,Postupy &tovania®).

Clanok 1
Spbsob vedenia &tovnictva a projektovo-programova dokumentacia

. U¢tovna jednotka &tuje v sustave podvojnéhoétdvnictva potla Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ostgt podrobnosti o postupoch
Uctovania a ramcovejdfiovej osnove pre rozgtové organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vySSie Uzemné celky.

. Organiza¢éné zlozky &tovnej jednotky:

- obecny urad

- zakladna Skola

- Skolsky klub

- materska Skola

- Skolska jedahke
Kazda organizna zlozka tovnej jednotky predstavuje v systémecta¥nictva
stredisko dtovnej jednotky. Stredisk&tovnej jednotky su prilohou vnutorného predpisu.
. U¢tovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidtéavnej jednotky.

. Programové vybavenie dtovnej jednotky:

- podsystém &tovnictva vedie &ovna jednotka s pouzitim softvéru od spolosti
DATALAN a.s. s ndzvom KORWIN.
Tento program obsahuje modulyttavnictvo, evidencia doSlych a odoslanych faktar,
pokladnica, sklady,

- podsystém miezd vedig€tdvna jednotka s pouzitim softvéru od sgolosti Softip a.s. s
nadzvom Softip HR plus

- podsystém evidencie majetku vedi&ayna jednotka s pouzitim softvéru od sgolasti
DATALAN a.s. s nazvom KORWIN

- podsystém dani a miestnych poplatkov veditow¥na jednotka s pouzitim softvéru od
spolatnosti DATALAN a.s. s nazvom KORWIN

. Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

. Uétovna jednotka vediedtovnictvo a zostavujectovnil zavierku v pgaznych jednotkach
meny euro.

. U¢tovna jednotka vediectovnictvo a zostavujestovnl zavierku v Statnom jazyku.



~ Clanok 2
Uctovy rozvrh

. U¢tovy rozvrh zostavujediovna jednotka pdih ustanovenia § 13 ods. 2 zaka@n31/2002
Z.z. 0 &tovnictve v z.n.p. a pdid Postupov &tovania.

. U¢tovy rozvrh @tovnej jednotky obsahuje pouzivané:

- syntetické dty

- analytické gty

- podsuvahovédiy

potrebné na zatovanie vSetkych ¢gtovnych pripadov p&as &tovného obdobia.

Kazdy synteticky &et a analyticky &et méagciselné a slovné ozsenie. (ttovna jednotka
tvori analytické &y pod’a svojich potrieb. €tovna jednotka ddpa (Etovny rozvrh péas
uctovného obdobia priebezne o nowdypod’a internych potriebdiovnej jednotky.

. U¢tovna jednotka zostavujtovy rozvrh na &tovné obdobie. €tovy rozvrh sa v priebehu
U¢tovného obdobia moZe difiat’ pod’a potrieb dtovnej jednotky. Ak nedochadza k prvému
diu (Ctovného obdobia k zmeneitdvého rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajucom
Uc¢tovnom obdobi, mbZe postupavactovna jednotka pdwé tohto d@tového rozvrhu aj v
nasledujucom ¢tovnom obdobi.

. Uc¢tova jednotka nesmieitova’ na Gtoch, ktoré nie st vaiovom rozvrhu.

. U¢tovy rozvrh je prilohou vnatorného predpisu.

. Zasady pre vytvaranie analytickych tov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych¢tov sa zokiadiuju tieto Hadiska:

a) ¢lenenie majetku pd@ druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jehesingnia, ak
sa nevedie analytickd evidencia; osobitne sa stedopjetok poskytnuty aovnej
jednotke na zabezpenie jej poliadavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) ¢lenenie majetku pda doby pouzittnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

c) c¢lenenie pohadavok a zavazkov pbta dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) ¢lenenie cennych papierov gazddruhov a emitentov, ak sa nevedie analytickaeemid,

e) ¢lenenie vydavanych Statnych dlihopisov pediednotlivych emisii, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

f) ¢lenenie potia jednotlivych diznikov alebo rovnorodych skupiandkov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

g) ¢lenenie potia jednotlivych veritéov alebo rovnorodych skupin vetit, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

h) c¢lenenie potla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podruhu transferov na bezné
a kapitalové transfery prijaté a poskytnuté transfgpod’a subjektov suhrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analytivideacia,

i) c¢lenenie na slovenskd menu a cudziu menda@# ods. 7 zakona,

j) clenenie potla poloziek dtovnej zavierky vratane poziadaviek na zostaveampmok,

k) clenenie potla poloziek konsolidovanej a suhrnnejctavnej zavierky vratane
pozZiadaviek na zostavenie konsolidovanych a sulumrnyoznamok,

[) c¢lenenie potia rozpdétove] Klasifikacie, poth zdrojov a programov, ak sa nevedie
analytick& evidencia,

m) ¢lenenie potla charakterdinnosti,

n) c¢lenenie pre potreby ztovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanost

0) clenenie na Eely pod’a osobitnych predpisov,

p) c¢lenenie z Kadiska potrieb finatného riadenia ¢gtovnej jednotky,

q) iné Madiské&clenenia potia potrieb dtovnej jednotky.



7. Na podsuvahovych @toch v (ktovych skupinach 75 az 79 sa sleduju skotsti,
o ktorych sa nefluje v (Etovnych knihach, a ktoré su podstatné na posudenie
majetkopravnej situdcie ¢tovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoréoino
VYUZit.

Na podsuvahovychdfoch sa sleduju najma:

a) prijaté depozita a hypotéky

b) prenajaty majetok

c) majetok prijaty do uschovy

d) zasoby prijaté na spracovanie

e) prisne zdtovaté’né tlaiva

f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny mat&pecifického pouzitia
g) program 222,

h) derivaty

i) odpisané pdladavky

j) pohradavky z opcii

k) zavazky z opcii

[) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetaket 751

m) koncesna zmluva

V Uctovnictve @tovnej jednotky je vytvoreny 2fovaci &et na zabezgenie &tovného
zaznamu na podsuvahovycétach tzv. vyrovnavacidet et 799.

Clanok 3
Zoznam @&tovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek
1. Zoznam tovnych knih:
a) dennik - v ktorom sa &tovné zapisy usporaduvaji&asového hadiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zé&iovanie vSetkych &tovnych pripadov vd&ovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa dtovné zapisy usporadivaju z vecnéhbadiska
systematicky, ktorou sa preukazuje &aWianie vSetkych d&iovnych pripadov na
prislusné Gty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkoakladov a vynosov
v ictovnom obdobi
V hlavnej knihe musia hyzaltované vsetky &tovné pripady, o ktorych sactdvalo v
denniku.

2. Ugtovné knihy sa vedlvypoitovou technikou s pouzitim softvéru DATALAN a.s.
KORWIN.
Vystupy z programového vybavenie pre oblasuétovnictva:
- U¢tovné knihy:
- hlavna kniha, dennik
- U¢tovné vykazy:
- Suvaha, Vykaz ziskov a strat, poznamky
- finanéné vykazy:
- FIN 1 - 12 Finanny vykaz o prijmoch, vydavkoch a finarych operaciach; FIN
2 - 04 Finadny vykaz o vybranych Udajoch z aktiv a pasiv; FIN®! Finagny
vykaz o finagnych aktivach pdéh sektorov; FIN 4 - 04 Fingny vykaz o
finantnych pasivach pdd sektorov; FIN 5 - 04 Fingny vykaz o dlhovych
nastrojoch a vybranych zavazkoch; FIN 6 - 04 Ringnvykaz o bankovych
Uctoch a zavazkoch obci
- evidencia faktur
- kniha doSlych faktur, kniha odoslanych faktur,ds&onto, neuhradené doslé
faktury, nezinkasované odoslané faktuary



- rozpocet
- plnenie prijmov &erpanie vydavkov roztu

- uctovy rozvrh, likvida&ny list/kryci list
. Zoznanxiselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohodtenného predpisu.

. Uctovné doklady sa musia doslediéslova’. Predpokladom zaistenia preukaratesti
Gc¢tovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh doklgdistanoveny samostatriyselny
rad, ktory je prilohou vnatorného predpisu.

Clanok 4
Spbsoby otevania

. Pripustné spdsoby agavania majetku a zavazkov su uvedené v zakongowrictve v § 24
az § 27 a v Postupockitovania.

. Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene pdpwa @tovna jednotka na eurd

refere@nym vymennym kurzom dgenym a vyhlasenym Eurépskou centralnou bankou alebo

Narodnou bankou Slovenska

a) vden predchadzajuaci i uskut@nenie @tovného pripadu alebo viny ileak to
ustanovuje osobitny predpis

b) v dei, ku ktorému sa zostavujetdvna zavierka.

. Pri kiipe a predaji cudzej meny za menu euro pou#ievna jednotka kurzza ktoryboli
tieto hodnoty naklpené alebo predané.

. Z jednotlivych zloZiek majetku a zavazkov sa odelje:
a) obstaravacou cenou
1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvétemvlastnodinnog’ou,
2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastiimmos’ou,
3. podiely na zakladnom imani obchodnych spotisti, cenné papiere a derivaty,
4. pohradavky pri odplathom nadobudnuti alebo faatéavky nadobudnuté vkladom do
zékladného imania,
5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku arggrého vlastnou
¢innog’ou,
6. zavazky priich prevzati,
b) vlastnymi nakladmi
1. hmotny majetok vytvoreny vlastn@innog’ou,
2. zasoby vytvorené vlastn@innog’ou,
3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnéunogou,
4. prichovky a prirastky zvierat,
c) menovitou hodnotou
1. peiazné prostriedky a ceniny,
2. pohradavky priich vzniku,
3. zavazky pri ich vzniku,
d) realnou hodnotou pod’a § 27 ods. 2 zakona
1. majetok bezodplatne nadobudnuty okremngimych prostriedkov, cenin a
pohadavok ocenenych menovitymi hodnotami,
2. majetok preradeny z osobného vlastnictva do podidkaokrem p#&aznych
prostriedkov, cenin a p8adavok ocenenych menovitymi hodnotami,
3. nehmotny majetok a hmotny majetok novozisteny pwentarizacii a v &tovnictve
doteraz nezachyteny,



4. majetok obstarany verejnym obstardVatae bezodplatne od koncesionéra za plnenie
vo forme koncesie na stavebné pracelpoasobitného predpisu {343/2015 Z.z.

0 verejnom obstaravani v z.n.p.)

majetok a zavazky nadobudnuté zamenou

majetok nadobudnuty odplatne, ak vznikol vyznamogdrel medzi obstaravacou
a vyssou trhovou cenou

o o

5. Na &ely zakona o &ovnictve sa rozumie:
a) obstardvacou cenoucena, za ktord sa majetok obstaral a naklady isireiss jeho
obstaranim a vSetky zniZenia tejto obstaravacsj,cen
b) vlastnymi nakladmi

1. pri zdsobach vytvorenych vlastndinnog’ou priame naklady vynaloZzené na vyrobu
alebo inkinnog’, pripadne afas’ nepriamych nakladov, ktora sat@huje na vyrobu
alebo na in&innog’,

2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majeiktem poliadavok
vytvorenom vlastnowinnog’ou priame naklady vynaloZzené na vyrobu alebo ina
¢innog’ a nepriame naklady, ktoré sa’ahuju na vyrobu alebo infinnog’,

c) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena naigénych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktor( ptddavka alebo zavéazok znie.
d) reélnou hodnotou(§ 27 ods.2 zakona) sa rozumie:

1. trhova cena

2. hodnota zistena otievacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacieperacii
alebo z kotacii na aktivhom trhu, ak nie je cend’agpismena a) znama,

3. hodnota zistena otievacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacieperacii
alebo z kotacii na inom ako aktivnom trhu, ak niena aktivhom trhu informacie,
ktoré by bolo mozné pouzv oceiovacom modeli pdth pismena b), alebo

4. posudok znalca, ak pre gmvanu poloZzku majetku nie je mozné zigeho realnu
hodnotu potia pismen a) az c), alebo pre #meanu poloZzku majetku nie je dostupny
ocaiovaci model odhadujuci s po&tgicou spdahlivog’ou cenu majetkuza_ktoru
by sa v danom¢ase predal alebo jeho pouzitie by vyZzadovalo o&tavnej jednotky
vynaloZenie neprimeraného Usilia alebo nakladowmwegre s prinosom jeho pouzitia
pre kvalitu zobrazenia fingnej pozicie Gtovnej jednotky v &tovnej zavierke.

6. Ocaiovacie modelyvychadzaju z:
a) trhového principu
b) vydavkového pristupu
c) prijmového pristupu.
U¢tovna jednotka pouziva pri agavani vydavkovy pristup, ktory vychadza z p@znej
sumy, ktord by bolo potrebné vylana obstaranie majetku, ktory by mal pré&townu
jednotku porovnat@y prinos ako og@vany majetok, ptiom tento pristup sa pouziva najméa
na ocenenie nefindného majetku; zdtadiuju sa pri tom informacie z operacii alebo cenové
ponuky z trhu z Padiska jeho druhu a miesta, na ktorom by sa majetalkdepodobne
obstaral, vratane maloobchodného trhu.

Clanok 5
Dai uskutoénenia étovného pripadu pod’a Postupov @&tovania

1. Dnom uskutdénenia @tovného pripadu je de v ktorom dbéjde kvzniku pdadavky
a zavazku, platbe zavazku, inkasu faatévky, postupeniu psadavky, vkladu pofadavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku,vpegiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, ndkupu alebo predajuiginych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov &&t, (dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavkytenisi manka, schodku majetku, prebytku




majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku matv (&tovnej jednotky a k'alSim
skutanostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebuitornych podmienok dfiovnej
jednotky, ktoré su predmetonttavnictva a ktoré vdiovnej jednotke nastali, alebo o ktorych
su k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tietaitgknosti.

. Ak sa nehnutthog’ obstarava na zaklade zmluvy a do nadobudnutidgnitdga povolenim
vkladu do katastra nehntitesti nadobudafe nehnuténog’ uziva, @dom uskuténenia
Uctovného pripadu je deprevzatia nehnufeosti nadobudafem; u prevadzajuceho jéiom
uskut@nenia @tovného pripadu deodovzdania nehnuteosti. Ak nebude vklad do katastra
nehnuté&nosti povoleny, &ovné zapisy sa zrusSia.

Clanok 6
Spbsob &tovania zasob

. U¢tovanie obstarania a tUbytku zasob sa vykonava:
a) spésobom A bez pouzivania kalktriého @tu 111.

. S&®ag’ou obstaravacej ceny zasob su vSetky naklady pwdrel ich obstaranie, napriklad
preprava, provizia, poistné

. Zasoby Skolskej jedalne - potraviny na sklade seigd cenou, za ktoru sa potraviny
obstarali potla Skolského zakona. &g’ ou ocenenia zasob silaxy z ceny. Zava z ceny k
uz spotrebovanym zasobam stuje akozniZzenie nakladovna spotrebované zasoby.

. Analytickeé (Ety zasob su vedené piad
a) druhu zasob

. Ubytok zasob rovnakého druhgtije (ttovna jednotka spdsobom:
a) ked’ prva cena na ocenenie prirastku zasob sa polkdj@ma cena na ocenenie Ubytku
zasob ( spbsob ozémvany ako FIFO - First in, First out )

. Uétovanie obstarania zasob spdsobom A bez pouzivarkalkulaéného &tu 111. Na (te
112 - Material na sklade sa pri sposobe sdovania zasob diuje nakdpeny a prevzaty
material na sklad.

Text Uétovného pripadu MD D
FA od dodavatéa za materiél 112 321
Spotreba materialu 501 AU 112

. Spésobom A sadfuje ajdrobny hmotny majetok v oceneni od 50 do 850 Eumg ktorom
Gctovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetk

Text Gétovného pripadu MD D
FA od dodavatéa za drobny hmotny majetok v oceneni od
............ Eurdo ............ Eur 112 321

Zaradenie drobného hmotného majetku do uzivanmikiade
zarafovacieho protokolu, protokolu o zaradeni do uzigani
vydajky 501 AU 112

Sledovanie v podsiivahovej evidencii 75X 799

8. Drobny nehmotny majetok od 350,- do 1700,-Eur s&taje priamo do nakladov naét 518

AU.



9. Uétovanie zasob priamo do spotrebybez &tovania na sklad). Priamo do spotrebytuje
Gctovna jednotka drobny nakup:
- kancelarske potreby a material, papier
- Cistiace, hygienické a dezinfaké prostriedky
- material pouzity na opravy a udrzbu
- nakup odbornej literatdry, novin a ostatnycktitla
- osobné ochranné pracovné prostriedky
- spotreba pohonnych latok

10. Norma prirodzenych ubytkov zasob.

V Skolskej jedalni:

- vzniknuty inventarizény rozdiel do normy prirodzenych Ubytkov s&tuje priamo do
spotreby na&et 501 AU

- evidenciu prirodzenych ubytkov zasob vedie vedkodskej jedalne

- prirodzené Ubytky su technologické a technickétytigtoré vznikaju napr. rozprasenim,
vyschnutim v rdmci technologickych ubytkov vo vynoln, zasobovacom a odbytovom
procese.

Clanok 7
Osobitosti Etovania

1. Ugtovna jednotka povaZzuje nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov
- sumy do 2 000,- Eur
Opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosominulych &tovnych obdobi
sa Wtuju ako @tovné pripady beznéhaitdovného obdobia na prisluSnychitach nakladov
alebo vynosovVyznamné sumyoprav nakladov a vynosov minulyckitavnych obdobi sa
Gétuju na &et 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodéreniauliich rokov.

2. U¢tovna jednotka dodavdteké faktiry za december beznéhgoiiného obdobia, do3lé do
25. cha nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t.j. do)aEtuje na éte 321 - Dodavatelia

3. Ak do dha zostaveniadiovnej zavierky neboli zo strany dodavaeyitované uskuttnené
dodavky a sluzby, avSaktdvna jednotka na zaklade zmluvy, dodacieho lisél@ iného
dokladu pozna cenu dodavky a sluzby,ctaj@ sa v Gtovnictve ako zavazok naté 326 -
Nevyfakturované dodavky alebo na éte 476 - DIhodobé nevyfakturované dodavky.

4. Ak do dia zostaveniadiovnej zavierky neboli zo strany dodavaerytované uskuténené
dodavky a sluzby acdfovna jednotka neziskala informéacie o vyske zavaxktvori sa na
nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovanej suit@a sa zattuje na éet 323 -
Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zakonné aleli® - Ostatné rezervy

5. Vyu¢étovanie cenin  (posStové znamky, e-kolky, stravné listky) sé&tuje na konci
kalendarneho mesiaca na zaklad®wného dokladu o spotrebe cenin dge®13.

6. Zamestnancom, ktorym boli vydanglatobné karty si zodpovedni za ich pouZitie.
Zamestnanci su povinni vSetky vydavkycva' najneskor do 15. ith nasledujuceho
kalendarneho mesiaca. V pripade, Ze vydavky nelwtdvané alebo zamestnanec nebude
vedig’ preukazé pouzitie platobnej karty je povinny v plnej vySkehradi pouZzitie
financnych prostriedkov z bankovéheota.



7. Vodicom motorovych vozidiel sa poskytupeddavok na ndkup pohonnych latok- PHL
(trvald zéloha). Poskytnuty preddavok na konci kdéneho mesiaca zamestnanec
vyUctuje. Zamestnanec zodpovedny za knihu jazd na ikd&atendarneho mesiaca
predloZzi spotrebu PHL k za&tovaniu. Podkladom k zatovaniu je @tovny doklad
"Vyuc¢tovanie PHL".

8. U¢tovna jednotka &tuje a vykazuje &ovné pripady v &ovnom obdobi, s ktoryndasovo
avecne suvisia. Kritériom prec¢tdvanie @tovnych pripadovcéasového rozliSenia je
skutatnod’, Ze je znamy ich vecny obsah, suma a jeng obdobie, ktorého sa tykaju.

Uéty ¢asového rozlisenia:
Ucet 381 — Naklady buducich obdobi napr. poistnédplatné, najomné, sluzby ....
Gcet 383 — Vydavky buducich obdobi napr. nadjomnéepl@tpozadu ...
Ucet 384 — Vynosy buducich obdobi napr. najomné téryapred, Skolné prijaté vopred ...
Gcet 385 — Prijmy buddcich obdobi napr. ndjomné piateozadu ...

9. Naklady sa &tuju na @&toch Gtovej triedy5 - Naklady.

10. Vynosy sa dtuju na @toch Gtovej triedy6 - Vynosy.
11. Na U¢te 315 - Ostatné pohadavky sa @&tuju napr. reklamacie, dobropisy, preplatky

12. Skolské stravovanieje vedené na samostatnom bankovaite @ pri Gtovani potiadavok
zo Skolského stravovania sa pouzi¢atB15 - Ostatné pdadavky.

13. Na Uéte 378 - Iné polfadavky sa @tuju napr. refundacie, psadavky zo zmlav,
poladavka voi osobe zodpovednej za Skodu alebo manko, 'qotvka voi poistovni
v dbsledku poistnych udalosti

14. Na U¢te 321 - Dodavatelissa @&tuje zavazok v& dodavatéom napr. z doslych FA

15. Na Uéte 325 - Ostatné zavazkysa @tuja napr. reklamécie, z&mé zavazky, zavazky zo
zmlav

16. Na uéte 326 - Nevyfakturované dodavkysa @tuju napr. nevyfakturované dodavky
potravin v Skolskej jedalni

17. Na G¢te 379 - Iné zvazkysa W@tuje zavazok zo zodpovednosti za spdsobenu Skodu, i
zavazky v@i zamestnancom (sporenia, pikdi, zrazky...), finatné zabezpeky na verejné
obstaravanie

18. Na Gtte 479 - Ostatné dlhodobé zavazkga @tuje. dlhodobe finainé zabezpeky na
najomné, aver zo SFRB, invaste dodavatiské avery, dodavaitske uvery

19. Pri &tovani o hmotnom a nehmotnom majetku postupuje Gtovna jednotka pd
vnatorného predpisu o evidovani, odpisovanétavini majetku 16.12.2011.



20. Uzavretie ttovnych knih:

- konené stavy Gtov tovej triedy 5 - Naklady sactuji natarchu @tu 710 - (et
vysledku hospodéarenia a kamne€ stavy Gtov tovej triedy 6 - Vynosy sa cfuju
v prospech &u 710 - Wet vysledku hospodarenia

- kon&né zostatky suvahovychitov sa @tuju podvojne v prospech alebo tiarchu w@tu
702 - Kongény ket sUvahovy pdth charakteru zostatku. Prgdvanim konéného
zostatku tu 710 - Wet vysledku hospodarenia n&efi 702 sa uzatvoriatovné knihy

- pri uzavreti dtovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivych &ov

b) zistuju kong&né stavy vysledkovych¢tov a koneéné zostatky suvahovyclitav,

c) Uc¢tuju kone&né stavy Gtov nakladov v ttovej triede 5 a vynosov tovej triede 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdaneniftoda prijmov za &ovné obdobie,
e) zistuje tovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladeyreosov

- pri uzatvoreni &ovnych knih s Gdajestu 702 - Koneény (et stivahovy, &u 710 - Wet
vysledku hospodarenia a udaje z analyticky¢tovl podkladom pre zostaveni€tavnej
zavierky.

21. Otvorenie uétovnych knih:

- kone&né zostatky jednotlivych suvahovychtdv aktiv a pasiv zafovanych na &te 702 -
Koneiny (et stvahovy su z@tocnymi stavmi jednotlivych sivahovychétov aktiv
a pasiv zagtovanych na &te 701 - Zagiatocny (Cet suvahovy

- uctovnymi zépismi natarchu @tu 701 - Za&iatocny et suvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych stvahovycttayv pasiv a &ovnymi zapismi v prospechttin 701
- Z&iatoény et stvahovy a néarchu prislusnych otvaranych sdvahovy¢tou aktiv sa
UCtuju ich z&iatoéné stavy

- vysledok hospodéarenia bezprostredne predchadzauc&iovného obdobia diovany
v prospech alebo néarchu @tu 702 - Konény (et sUvahovy sa pri otvorenictov
hlavnej knihy @tuje v prospech alebo n&@rchu @tu 431 - Vysledok hospodarenia so
suvz’aznym zapisom ngarchu alebo v prospeclitd 701 - Zgiatocny (et sivahovy.

Clanok 8
Uétovna zavierka

1. Uétovna zavierka obsahuje tieto vieobecné néalezitosti:
a) obchodné meno alebo nazovtavnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fkéc
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi aelsta bydliska,
b) identifikacnécislo, ak ho ma &tovna jednotka pridelene,
c) dei, ku ktorému sa zostavuije,
d) dei jej zostavenia,
e) obdobie, za ktoré sa zostavuije,
f) iné Gdaje uvedené na Uvodnej stradit®inej zavierky ustanovenej opatrenim ministerstva
g) podpisovy zaznam Statutarneho organu atdémoa Statutarneho organttdvnej jednotky

2. U¢tovna zévierka v suUstave podvojnéhetoirnictva okrem v3eobecnych nélezitosti Jjzod
predchadzajuceho odseku obsahuje tietasi
a) stuvahu
b) vykaz ziskov a strat
c) poznamky: textovéad’, tabu’kovacas’

3. U¢tovna jednotka zostavujestbvna zavierku vzdy, k& uzavrie @tovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednémuid (&tovného obdobia, zostavujétavnu zavierku ako riadnu,
v ostatnych pripadoch uzavreti&avnych knih zostavujecéovni zavierku ako mimoriadnu.



Den zostavenia &ovnej zavierky si &tovna jednotka wuje sama pri kazdom zostaveni
Gctovnej zavierky.

4. V sUvaheriadnej @&tovnej zavierky a mimoriadnegtovnej zavierky sa vykazuju informacie
0 majetku, zavazkoch a rozdiele majetku a zavazkeavnej jednotky ku tiu, ku ktorému
sa zostavuje diovna zavierka, a kund ku ktorému sa zostavujectdvnd zavierka za
bezprostredne predchadzajucsouné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a stratriadnej @&tovnej zavierky a mimoriadnej¢tovnej zavierky sa
vykazuju néklady, vynosy a vysledok hospodareniai&avné obdobie a bezprostredne
predchadzajucectovné obdobie.

6. V poznamkachsa uvadzaju informécie, ktoré vyskgti a dopnaji Udaje v sivahe a vykaze
ziskov a strat, pripadnialie vykazy a Udaje, ktoré ich vyskati a dopinaju. V poznamkach
sa uvadzaju aj informacie, ktoré sa tykaju pouZititovnych zasad actovnych metod, a
dalSie informacie pdth poZiadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V poz@imluvedie
Uctovna jednotka tiez informéacie o skabmstiach, ktoré kuitl, ku ktorému sa zostavuje
Gctovna zavierka, nevykazuje v ostatnychtagiiach dtovnej zavierky, ale ich désledky
menia vyznamnym spésobom fald na finadnu situaciu Gtovnej jednotky. V Poznamkach
v textovejcéasti kde sa uvadzaju vyznamné sumy majetku, zavazkmzdielu majetku
a zavazkov sa vyznamnou sumou rozumie suma na@@e=ur vratane.

7. Riadna dtovna zavierka v elektronickej podobe sa ukldd&egistra (&tovnych zavierok
(d’alej len ,register) takto:
a) suvaha a vykaz ziskov a stratlo 5. februara nasledujucehodiovného obdobia
b) poznamky do 30. aprila nasledujucehoétévného obdobia, ak osobitny predpis
neustanovuje inak (zakon o dani z prijmov aaeé priznanie do 31.3.)

Clanok 9
Zaverefné ustanovenia

1. Tento predpis je s@g’ou vnutorného kontrolného systému organizacie aligital
aktualizacii potla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riegh vSetci zamestnanci organizacie.
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Priloha ¢. /| Zoznamdiselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam ¢iselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ (&tovna jednotka

OFA odoslana odberdtka faktura
DFA prijata dodavatiska faktira
PD pokladniné doklady

VPD vydavkovy pokladriny doklad
PPD prijmovy pokladiny doklad
SF socialny fond

RF rezervny fond

Eur euro

N naklady

V vynosy

P prijemka

VYD vydajka

ID interny doklad

BU bezny @et

KS konStantny symbol

VS variabilny symbol

SS Specificky symbol

A aktiva

P pasiva

0oC obstardvacia cena

ZC zostatkova cena

RH realna hodnota

DHM dihodoby hmotny majetok
DNM dlhodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky

Priloha ¢. / Cislovanie &tovnych dokladov

Druh dokladu Ciselny rad
Pokladnéné doklady - chronologické&slovanie 1o PPD
2 e, VPD
Bankové vypisy - beznyét 10 i, BU
Bankovy vypis - socialny fond S BU
Bankovy vypis - rezervny fond 1 ..BU
Bankovy vypis - Skolska jedale . BU
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Priloha ¢. / Organiz&né ¢lenenie

Obec
Organizaéné ¢lenenie Stredisko
Obecny urad 1
Zakladna Skola (PK) 4
Materské Skola 5
Skolska jedale 6
Skolsky klub 7
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