Obecné zastupitel'stvo obce Skaros na séklade ustanovenia § 11 ods. 1,2 a 5 zakona C. 9/2010

7.7. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov s pouZitim ustanovenia § 11 ods. 4 a § 18d

ods. 1 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vy dava
tieto

Zasady pre vybavovanie st’aznosti
v podmienkach obce Skaro$

CL1

Uvodné ustanovenia

Tieto zasady pre vybavovanie staznosti v podmienkach obce Skaros ( d’alej len zasady )st
zavizné pre organy obce, t.). starostu a obecné zastupitel'stvo, d'alej hlavného kontrolora a pre
organy obecného zastupitel'stva vymedzene v ust. § 10 ods. 2 zakona C. 369/1999 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a zamestnancov obce, ato pri: podavani,
vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych osdb a pravnickych 0s0b.
Vybavovanim staznosti sa rozumie prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie
staznosti. Vybavenim staznosti sa rozumie vratenie, odlozenie staznosti, oznamenie
vysledku presetrovania staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti

vybavenia predchadzajtcej st'aznosti.

CL 11
Staznost’

1.Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruené ¢innost'ou alebo ne¢innostou organu verejnej Spravy,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti organu verejnej spravy.

2. Kazdé podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby sa pritom posudzuje vzdy podla jeho
obsahu bez ohl'adu na jeho oznacenie.

3. Podania, ktoré nie su staznostou sa vybavuje osobitnym postupom v sulade s platnou
pravnou upravou.

4. Formalne a obsahové naleZitosti staznosti si stanovené v ust. § 5 ods. 1 aZ 5 zakona C.
9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

CL. 111
Podavanie st’aznosti

|. Staznost sa poddva v podatelni Obecného tradu obce Skarog, adresa Skaros 91, okr.
Kogice — okolie alebo elektronicky e-mailova adresa ocu.skaros@stonline.sk.

2. Staznost musi byt’ pisomna. "

3. Staznost mozno podat’ v listinnej alebo elektronickej podobe.



4. Ak sa stazovatel’ dostavi na obec osobne podat’ staznost’, ktort nema vyhotovenu pisomne,
obec postupuje podla § 5 ods. 7 zakona C. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich
prepisov.
5. Staznost’ podana v elektronickej podobe:

a) musi byt stazovatelom autorizovana podla § 23 ods. 1 zakona C. 305/2013 Z.z.
o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov ( zékon o e-Governmente )v zneni neskorsich predpisov, alebo

b)  odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu
autentifikaciu staZzovatela.
6. V pripade, 7e staznost’ v elektronickej podobe nie je podana v sulade s bodom 5 tohto
¢lanku, stazovatel’ ju musi potvrdit’ do piatich pracovnych dni od jej podania, a to:

a) vlastnorué¢nym podpisom, alebo

b) jej autorizaciou podla § 23 ods. 1 zakona C. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe
vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov ( zdkon
o e-Governmente )v zneni neskorSich predpisov, alebo

¢) jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje UspeSnu
autentifikaciu stazovatela.
7.V pripade nepotvrdenej staznosti podl'a bodu 6 tohto &lanku sa staznost odlozi. O odloZeni
staznosti a dévodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi stazovatela do 15 pracovnych
dni od odloZenia.
8. Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujtcim po dni
dorutenia potvrdenia staznosti.
9. Ak podavatel staznosti poziada o utajenie svojej totoznosti obec postupuje podla ust. § 8
zékona &. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

CL IV

Prijimanie a evidencia st'aznosti

1. Obec Skaro$ prijima staznost' v podatelni obecncho tradu kazdy den podas uradnych
hodin.
2. Kazda prijatd staznost musi byt zaevidovana v doglej poste obce anasledne aj
v ,,Centrélnej evidencii staznosti* vedenej v sulade so zdkonom &. 9/2010 Z.z. o staznostiach
v zneni neskorsich predpisov.
3. 7a vedenie centralnej evidencie staznosti zodpoveda zamestnanec obce, ktorého pisomne
poveri starosta obce.
4. Kazda staznost’ sa zaklada do spisového obalu. Spisovy obal zaklad4 zamestnanec, ktory
vo veci kona. Na spisovom obale sa vyzna¢i najmé:

a) ndzov obce

b) spisova znacka

¢) oznadenie predmetu staZnosti

5. Kazda prijata staznost’ sa posidi a posudzuje podla jej obsahu.
6. Podla obsahu sa kazda staznost’ vybavi:

a) vratenim st'aznosti alebo

b) odloZenim staznosti alebo

¢) oznamenim vysledku predetrovania staznosti alebo

d) ozndmenim vysledku prekontrolovanid spravnosti  vybavenia predchadzajucej
st'aznosti.



7. Opakovana st'aznost’ a d'alsia opakovana staznost’ sa vybavi podla § 21 zakona ¢&. 9/2010
7.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov
CLV

Spisy na tiseku st’aznosti
1. Ak sa spis celkom alebo sasti zni€il alebo stratil, vykona sa rekonstrukcia spisu podl'a
zdznamov v registri a inych eviden¢nych pomdcok, podla suvisiacich spisov a inych Setreni
vykonavanych obcou
2. V centralnej evidencii staznosti obce, spisoch vedenych o staznostiach, registroch ani
inych evidenénych pomdckach sa nesmi odstrafiovat’ trvalé zapisy, vytrhavat' strany ani
vymienat’ listy.
3. Zépisy v spisoch, registroch alebo inych eviden&nych pomdckach sa vykonaju ihned’, ako
sa ten, kto ma zapis urobit, dozvie o skutocnosti rozhodujiicej pre zdpis. Zapisy sa robia
trvalym spdsobom tak, aby boli dobre viditelné, ¢itatelné, nezamieniali sa s inymi zapismi
a neposkodzovali obsah pisomnosti. Ten, kto zapis robi, zapis podpise.
4 Nespravne zapisy mozno opravit len tak, 7e zostane Citatelny pdvodny zapis, ten, kto
opravu vykonal, urobi vedl'a opravy zaznam ,, Opravu vykonal®, uvedie deii opravy a podpise
sa. V tych pisomnostiach, ktoré treba vratit, sa trvalé zapisy nerobia. Tieto zapisy sa urobia
vich koépiach, pripadne v zdznamoch o ich obsahu, ktoré sa knim pripoja. Ak obsah
pisomnosti zaloZenej do spisu casom prestane byt &itatel'ny, pripoji sa k nej kopia.

CL VI
Presetrovanie a vybavovanie st'aznosti

1. Staznost’ tykajuca sa innosti zamestnancov obce presetruje a vybavuje:

- starosta obce,
2. Staznost proti vediicemu zamestnancovi obce presetruje a vybavuje:

- starosta obce
3. Staznost proti starostovi obce, pokial ide o preneseny vykon Stitnej spravy preSetruje
a vybavuje najblizsi organ Statnej spravy ( spravidla odvolaci organ ) s kontrolnou
pravomocou a ak takyto organ nie je, tak staznost preetruje a vybavuje Ustredny organ
$tatnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti — Urad vlady Slovenskej republiky.
4. Staznost proti starostovi obce, pokial ide o vykon samospravy presetruje a vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.
5. Staznosti tykajiice sa Cinnosti riaditela skoly alebo skolského zariadenia bez pravnej
subjektivity presetruje a vybavuje starosta obce.
6. Staznosti obtanov a zakonnych zastupcov deti a ziakov £kol a ¥kolskych zariadeni, ktorych
je obec zriad'ovatelom bez pravnej subjektivity ( okrem staznosti podla § 13 ods. 1 zakona C.
596/2003 Z. z. — t. j. okrem staznosti tykajucich sa Grovne pedagogického riadenia, Grovne
vychovy avzdelavania amateridlno — technickych podmienok vratane praktického
vyudovania) presetruje a vybavuje starosta obce.
7. Staznosti tykajuce sa Cinnosti riaditela rozpoétovej alebo prispevkove; organizacie
zriadenej obcou — mimo odseku 6 tohto ¢lanku — predetruje a vybavuje komisia obecného
zastupitel'stva.
8. Staznosti tykajuce sa <&innosti hlavného kontrolora obce presetruje a vybavuje komisia
obecného zastupitel'stva.
9. Staznosti tykajuce sa ¢innosti jednotlivych poslancov obecného zastupitel'stva vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.



10. Staznosti tykajice sa Ginnosti obecného zastupitel'stva pri prenesenom vykone $titnej
spravy preSetruje a vybavuje najbliz§i organ Statnej spravy ( spravidla odvolaci organ )
s kontrolnou pravomocou, aak takyto orgdn nie je tak staZnost’ preSetruje a vybavuje
ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti — Urad vlady Slovenskej
republiky.

11. Staznosti tykajuce sa ¢innosti obecného zastupitel'stva pri vykone samospravy presetruje
a vybavuje komisia obecného zastupitel'stva..

12. Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny orgdn a zamestnanec, ktory vybavil
predchadzajucu staznost’.

13. Staznost’ nesmie byt’ pridelena na presetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

14. Ten, kto staZnost' je povinny vybavit' podla tychto zasad Jje povinny bezodkladne oznamit’
skuto¢nosti, na zaklade ktorych je podla § 12 ods. 2 zékona &. 9/2010 Z. 7. o staznostiach
v zneni neskorsich predpisov vylageny z preSetrovania a vybavovania staZnosti starostovi
obce. Starosta obce v stlade s tymito zésadami rozhodne, komu bude staZnost’ pridelena na
vybavenie, alebo vec sam vybavi.

CL VIl

St'aznost’ proti vybavovaniu st’aznosti
1. Staznost proti vybaveniu staznosti vybavuje starosta obce.
2. Staznost’ proti vybaveniu staZnosti starostom obce je vsulade s § 22 ods. 3 zakona &.
9/2010 Z.z. o staZnostiach v zneni neskorsich predpisov prislusny vybavit, pokial ide
o preneseny vykon Statnej spravy najblizsi nadriadeny organ alebo Ustredny orgén $tatnej
spravy pre kontrolu vybavovania staZnosti..
3. Staznost’ proti vybaveniu staZnosti starostom obce je vsulade s § 22 ods. 3 zikona ¢&.
9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov prislusny vybavit pokial ide
0 samospravu komisia obecného zastupitel'stva.
4. Dalsiu staznost proti vybavovaniu staZnosti, obec odloZi. O tejto skuto¢nosti bude
staZovatel' pisomne upovedomeny.
5. Dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti vybavuje starosta obce.
6. Dal3iu staznost proti vybaveniu staznosti starostom obce je v stilade s § 22 ods.5 zakona &.
9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov prislusny vybavit, pokial ide
O preneseny vykon Statnej spravy najbliz§i nadriadeny organ alebo ustredny organ Statnej
spravy pre kontrolu vybavovania staZnosti.
7. Dalsiu staznost proti  vybavovaniu staznosti starostom obce je v stilade s § 22 ods. 5
zakona ¢. 9/2010 Z.z o staznostiach v zneni neskordich predpisov prislusna vybavit' pokial
ide 0 samospravu komisia obecného zastupitel'stva.

CL VIII
Lehoty

1. Obec staznost’” vybavuje ihned’ po tom, o ma kompletne zosumarizované podklady
a vykonané dokazovanie v potrebnom rozsahu, najnedkor viak v lehote do 60 pracovnych dni.



7 7 dévodu narotnosti na presetrenie staznosti je mozné lehotu 60 pracovnych dni prediiit’
0 30 pracovnych dni. O predlzeni lehoty rozhoduje pisomne starosta obce. Starosta obce
bezodkladne oznami stazovatelovi predlZenie lehoty.

CLIX

Komisia obecného zastupitel’stva
1. Obecné zastupitel'stvo zriad'uje osobitni  komisiu obecného zastupitel'stva na useku
preetrovania a vybavovania staznosti snazvom: ., Komisia na vybavovania staZznosti
v podmienkach obce Skaros*.
2. Komisia sa sklada z troch ¢lenov a 2 nahradnikov.
3. Predsedu komisie, ¢lenov komisie i nahradnikov voli obecné zastupitel'stvo vyluéne
z radov poslancov obecného zastupitel'stva.
4. V pripade, Ze sa staznost dotyka niektorého z €lenov komisie, nastupuje na jeho miesto
nahradnik, ktorého uréi predseda komisie. Clenom komisie nemdZe byt poslanec obecného
zastupitel'stva vo¢i ktorému staznost’ smeruje.
5 Komisia sa schadza podla potreby ato tak, aby boli zachované zakonné lehoty pre
vybavovanie staznosti.
6. Komisiu zvolava predseda komisie. Administrativnu, organizatni a pravnu agendu spojent
s rokovanim a rozhodovanim komisie zabezpetuje obecny urad. Obecny turad je povinny
zabezpedit’ materidlne podmienky pre bezproblémovy chod a ¢innost’ tejto komisie.

CLX

Spolo¢né ustanovenie
1. Pokial' tieto zasady neupravuju blizSie postup pri preSetrovani a vybavovani staznosti,
pouzije sa zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.
7 Podanie staznosti sa nesmie stat’ podnetom ani ddvodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré
by stazovatel'ovi sposobili akukol'vek ujmu
3 Trovy, ktoré vznikli stazovatelovi, znasa stazovatel. Trovy, ktoré vznikli orgdnu verejnej
spravy, znasa tento organ.

CL. XI

Zavereéné ustanovenia
1. Rusia sa ,Zasady postupu pri vybavovani staznosti v podmienkach Obce Skaro§*
nadobudli uéinnost 12.08.2010.
2. Zmeny a doplnky tychto zasad schval'uje Obecné zastupitel'stvo obce Skaros.
3. Na tychto zasadach sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo obce Skaro§ dia 30.01.2019
uznesenim ¢. 4-30/01-2019.
4. Tieto zasady nadobudaju uginnost’ dna 31.01.2019.

, ktoré

JUDr. Lubomir Vranka
starosta obce




